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Приложение к приказу  

Контрольного управления 

администрации  

Петропавловск-Камчатского  

городского округа 

от 01.11.2017 № 26 

 

Политика  

обработки и защиты персональных данных в  

Контрольном управлении администрации  

Петропавловск-Камчатского городского округа 

 

 

1. Общие положения 

 

1.1. Политика обработки и защиты персональных данных в Контрольном 

управлении администрации Петропавловск-Камчатского городского округа 

(далее - Политика) определяет цели и принципы обработки персональных 

данных, категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются, 

права и обязанности оператора и субъектов персональных данных, а также 

включает перечень мер, применяемых Контрольным управлением 

администрации Петропавловск-Камчатского городского округа (далее - 

оператор) в целях обеспечения защиты и безопасности персональных данных 

при их обработке.  

 1.2. Обработка персональных данных осуществляется оператором в 

соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ    

«О персональных данных» (далее – Закон 152-ФЗ) и принятых в соответствии с 

ним иных нормативных правовых актов, регулирующих вопросы обработки и 

защиты персональных данных. При обработке персональных данных оператор 

придерживается принципов, установленных законодательством Российской 

Федерации в области персональных данных.  

 1.3. Основные понятия, используемые в настоящей Политике: 

 1.3.1. персональные данные - любая информация, относящаяся к прямо 

или косвенно определенному или определяемому физическому лицу (субъекту 

персональных данных); 

 1.3.2. оператор - государственный орган, муниципальный орган, 

юридическое или физическое лицо, самостоятельно или совместно с другими 

лицами организующие и (или) осуществляющие обработку персональных 

данных, а также определяющие цели обработки персональных данных, состав 

персональных данных, подлежащих обработке, действия (операции), 

совершаемые с персональными данными; 

 1.3.3. обработка персональных данных - любое действие (операция) 

или совокупность действий (операций), совершаемых с использованием 

средств автоматизации или без использования таких средств с персональными 

данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, 
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уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу 

(распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, 

удаление, уничтожение персональных данных; 

 1.3.4. автоматизированная обработка персональных данных - 

обработка персональных данных с помощью средств вычислительной техники; 

 1.4.5. распространение персональных данных - действия, 

направленные на раскрытие персональных данных неопределенному кругу лиц; 

 1.3.6. предоставление персональных данных - действия, направленные на 

раскрытие персональных данных определенному лицу или определенному 

кругу лиц; 

 1.3.7. блокирование персональных данных - временное прекращение 

обработки персональных данных (за исключением случаев, если обработка 

необходима для уточнения персональных данных); 

 1.3.8. уничтожение персональных данных - действия, в результате 

которых становится невозможным восстановить содержание персональных 

данных в информационной системе персональных данных и (или) в результате 

которых уничтожаются материальные носители персональных данных; 

 1.3.9. обезличивание персональных данных - действия, в результате 

которых становится невозможным без использования дополнительной 

информации определить принадлежность персональных данных конкретному 

субъекту персональных данных; 

 1.3.10. информационная система персональных данных - совокупность 

содержащихся в базах данных персональных данных и обеспечивающих их 

обработку информационных технологий и технических средств. 

 Иные понятия, используемые в настоящей Политике, применяются в 

значениях, определенных законодательством о персональных данных.  

1.4. Обязанности оператора: 

1.4.1. при сборе персональных данных оператор обязан предоставить 

субъекту персональных данных по его просьбе информацию, предусмотренную 

частью 7 статьи 14 Закона 152-ФЗ. 

1.4.2. если предоставление персональных данных является обязательным 

в соответствии с федеральным законом, оператор обязан разъяснить субъекту 

персональных данных юридические последствия отказа предоставить его 

персональные данные. 

 1.5. Права субъектов персональных данных: 

 1.5.1. субъект персональных данных имеет право на получение сведений 

об обработке его персональных данных.  

 1.5.2. субъект персональных данных вправе требовать от оператора 

уточнения его персональных данных, их блокирования или уничтожения в 

случае, если персональные данные являются неполными, устаревшими, 

неточными, незаконно полученными или не являются необходимыми для 

consultantplus://offline/ref=3295A4DA77FFF46DFC828A2B3CF643B596D5B5D17110A9182FC1EBC5857F2001D12363B75EBFFC19H2kBB
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заявленной цели обработки, а также принимать предусмотренные законом 

меры по защите своих прав.  

 1.5.3. право субъекта персональных данных на доступ к его 

персональным данным может быть ограничено в соответствии с федеральными 

законами, в том числе в следующих случаях:  

 - если обработка персональных данных, включая персональные данные, 

полученные в результате оперативно-розыскной, контрразведывательной и 

разведывательной деятельности, осуществляется в целях обороны страны, 

обеспечения безопасности государства и охраны правопорядка;  

 - при условии, что обработка персональных данных осуществляется по 

подозрению в совершении преступления, либо предъявившими субъекту 

персональных данных обвинения по уголовному делу, либо применившими к 

субъекту персональных данных меру пресечения, за исключением 

предусмотренных уголовно-процессуальным законодательством Российской 

Федерации случаев, когда допускается ознакомление подозреваемого или 

обвиняемого с такими персональными данными; 

- если обработка персональных данных выполняется в соответствии с 

законодательством о противодействии легализации («отмыванию») доходов, 

полученных преступным путем, и финансированию терроризма;  

 - когда доступ субъекта персональных данных к его персональным 

данным нарушает права и законные интересы третьих лиц;  

 - если обработка персональных данных осуществляется в случаях, 

предусмотренных законодательством о транспортной безопасности, в целях 

обеспечения устойчивого и безопасного функционирования транспортного 

комплекса, защиты интересов личности, общества и государства в сфере 

транспортного комплекса от актов незаконного вмешательства.  

 1.5.4. для реализации своих прав и защиты законных интересов субъект 

персональных данных имеет право обратиться к оператору. Тот рассматривает 

любые обращения со стороны субъектов персональных данных, тщательно 

расследует факты нарушений и принимает все необходимые меры для их 

немедленного устранения, наказания виновных лиц и урегулирования спорных 

и конфликтных ситуаций в досудебном порядке.  

 1.5.5. субъект персональных данных вправе обжаловать действия или 

бездействие оператора путем обращения в уполномоченный орган по защите 

прав субъектов персональных данных.  

 1.5.6. субъект персональных данных имеет право на защиту своих прав и 

законных интересов, в том числе на возмещение убытков и/или компенсацию 

морального вреда в судебном порядке.  

 1.6. Положения настоящей Политики распространяются на отношения по 

обработке и защите персональных данных, полученных оператором как до, так 

и после утверждения настоящей Политики, за исключением случаев, когда по 

причинам правового, организационного и иного характера положения 



4 

 

настоящей Политики не могут быть распространены на отношения по 

обработке и защите персональных данных, полученных до ее утверждения.  

 

2. Цель и принципы обработки персональных данных 

 2.1. Целью обработки персональных данных является осуществление 

функций и полномочий оператором в соответствии с постановлением 

администрации Петропавловск-Камчатского городского округа от 30.03.2016   

№ 406 «О функциях и полномочиях Контрольного управления администрации 

Петропавловск-Камчатского городского округа - муниципального 

учреждения»; а также государственных полномочий, переданных органам 

местного самоуправления. 

 2.2. Обработка персональных данных осуществляется на законной и 

справедливой основе. 

 2.3. Обработка персональных данных ограничивается достижением 

конкретных, заранее определенных и законных целей. Не допускается 

обработка персональных данных, несовместимая с целями сбора персональных 

данных. 

 2.4. Обработке подлежат только персональные данные, которые отвечают 

целям их обработки. 

 2.5. Содержание и объем обрабатываемых персональных данных 

соответствуют заявленным целям обработки и не являются избыточными по 

отношению к заявленным целям их обработки. 

 2.6. При обработке персональных данных обеспечивается точность 

персональных данных, их достаточность, а в необходимых случаях и 

актуальность по отношению к целям обработки персональных данных. 

Принимаются необходимые меры по удалению или уточнению неполных или 

неточных данных. 

 2.7. Хранение персональных данных осуществляется в форме, 

позволяющей определить субъекта персональных данных, не дольше, чем этого 

требуют цели обработки персональных данных, если срок хранения 

персональных данных не установлен федеральным законом.  

 2.8. Обрабатываемые персональные данные по достижении целей 

обработки или в случае утраты необходимости в достижении этих целей, если 

иное не предусмотрено федеральным законом, подлежат уничтожению либо 

обезличиванию. 

 

3. Правовые основания обработки персональных данных 

 

 Настоящая политика оператора в области обработки и защиты 

персональных данных определяется в соответствии с:  
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 Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных 

данных»;  

 Трудовым кодексом Российской Федерации;  

 Кодексом Российской Федерации об административных 

правонарушениях;  

 Жилищным кодексом; 

 Земельным кодексом; 

 Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах 

организации местного самоуправления в Российской Федерации»;  

 Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав 

юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении 

государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»; 

 Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения 

обращений граждан Российской Федерации»;  

 Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, 

информационных технологиях и защите информации»;  

 Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к 

информации о деятельности государственных органов и органов местного 

самоуправления»;  

 постановлением Правительства Российской Федерации от 15.09.2008       

№ 687 «Об утверждении Положения об особенностях обработки персональных 

данных, осуществляемой без использования средств автоматизации»; 

 постановлением Правительства Российской Федерации от 21.03.2012        

№ 211 «Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение 

выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом                 

«О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными 

правовыми актами, операторами, являющимися государственными или 

муниципальными органами»;  

 постановлением Правительства Российской Федерации от 01.11.2012       

№ 1119 «Об утверждении требований к защите персональных данных при их 

обработке в информационных системах персональных данных»;  

 приказом ФСТЭК России от 18.02.2013 № 21 «Об утверждении состава и 

содержания организационных и технических мер по обеспечению безопасности 

персональных данных при их обработке в информационных системах 

персональных данных».  

 

4. Категории субъектов обрабатываемых персональных данных 

 

4.1. Обработке оператором подлежат персональные данные следующих 

субъектов персональных данных: 

 сотрудники оператора; 
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 физические и юридические лица в рамках осуществления оператором 

контрольных мероприятий; 

 физические лица, обратившиеся к оператору в порядке, 

установленном Федеральным законом «О порядке рассмотрения обращений 

граждан Российской Федерации». 

4.2. Состав персональных данных каждой из перечисленных в п. 4.1 

настоящей Политики категории субъектов определяется согласно нормативным 

документам, перечисленным в разделе 3 настоящей Политики, а также 

нормативным документам, изданным для обеспечения их исполнения. 

4.3. В случаях, предусмотренных действующим законодательством, 

субъект персональных данных принимает решение о предоставлении его 

персональных данных оператору и дает согласие на их обработку свободно, 

своей волей и в своем интересе. 

4.4. Оператор обеспечивает соответствие содержания и объема 

обрабатываемых персональных данных заявленным целям обработки и, в 

случае необходимости, принимает меры по устранению их избыточности по 

отношению к заявленным целям обработки.  

4.5. Обработка специальных категорий персональных данных, 

касающихся расовой, национальной принадлежности, политических взглядов, 

религиозных или философских убеждений, оператором не осуществляется. 

 4.6. Оператор осуществляет обработку следующих категорий 

персональных данных граждан: 

 - фамилия, имя, отчество 

 - данные документа, удостоверяющего личность (вид, серия, номер, дата 

выдачи, наименование органа, выдавшего документ) 

 -дата рождения 

 - место рождения 

 - адрес прописки и дата регистрации 

 - адрес фактического проживания 

 - адрес электронной почты 

 - место учёбы 

 - место работы 

 - должность 

 - сведения о составе семьи 

 - контактный телефон 

 - сведения о жилищно-бытовых условиях 

 

5. Порядок и условия обработки персональных данных 

 

 5.1. Обработка персональных данных осуществляется оператором с 

использованием средств автоматизации, а также без использования таких 

средств (на бумажном носителе информации). 
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 5.2. Оператор не предоставляет и не раскрывает сведения, содержащие 

персональные данные субъектов, третьей стороне без письменного согласия 

субъекта персональных данных, за исключением случаев, когда это необходимо 

в целях предупреждения угрозы жизни и здоровью, а также в случаях, 

установленных федеральными законами. 

 5.3. Оператор осуществляет сбор, запись, систематизацию, накопление, 

хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, 

передачу (предоставление), блокирование, удаление, уничтожение 

персональных данных. 

 5.4. Сроки хранения носителей персональных данных определены 

Номенклатурой. Порядок уничтожения носителей персональных данных 

установлен соответствующей Инструкцией. 

 5.5. К любой информации, содержащей персональные данные, 

применяется режим конфиденциальности, за исключением обезличенных и 

общедоступных персональных данных. 

 5.6. Работники и иные лица, получившие доступ к обрабатываемым 

персональным данным, предупреждены о возможной дисциплинарной, 

административной, гражданско-правовой и уголовной ответственности в случае 

нарушения норм и требований действующего законодательства Российской 

Федерации в области обработки персональных данных. 

 

6. Меры по обеспечению безопасности персональных данных  

при их обработке 

 

 6.1. Оператор при обработке персональных данных принимает все 

необходимые правовые, организационные и технические меры для их защиты 

от неправомерного или случайного доступа, уничтожения, изменения, 

блокирования, копирования, предоставления, распространения, а также иных 

неправомерных действий в отношении персональных данных. Обеспечение 

безопасности персональных данных достигается, в частности, следующими 

способами:  

 6.1.1. назначением сотрудника, ответственного за организацию обработки 

персональных данных.  

 6.1.2. утверждением локальных актов по вопросам обработки 

персональных данных, а также локальных актов, устанавливающих процедуры, 

направленные на предотвращение и выявление нарушений законодательства 

Российской Федерации, устранение последствий таких нарушений.  

 6.1.3. осуществлением внутреннего контроля соответствия обработки 

персональных данных Федеральному закону от 27.07.2006 № 152-ФЗ               

«О персональных данных» и принятым в соответствии с ним нормативным 

правовым актам, требованиям к защите персональных данных.  

 6.1.4. ознакомлением работников оператора, непосредственно 

осуществляющих обработку персональных данных, с требованиями 
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законодательства Российской Федерации о персональных данных, в том числе 

требованиями к защите персональных данных, локальными актами в 

отношении обработки персональных данных, и обучением указанных 

сотрудников.  

 6.1.5. выполнением требований, установленных постановлением 

Правительства Российской Федерации от 15.09.2008 № 687 «Об утверждении 

Положения об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой 

без использования средств автоматизации», при обработке персональных 

данных, осуществляемой без использования средств автоматизации.  

 6.1.6. применением прошедших в установленном порядке процедуру 

оценки соответствия средств защиты информации.  

 6.1.7. учетом машинных носителей информации.  

 6.1.8. выявлением фактов несанкционированного доступа к персональным 

данным и принятием мер.  

 6.1.9. восстановлением персональных данных, модифицированных или 

уничтоженных вследствие несанкционированного доступа к ним.  

 6.1.10.установлением правил доступа к персональным данным, 

обрабатываемым в информационной системе персональных данных, а также 

обеспечением регистрации и учета всех действий, совершаемых с 

персональными данными в информационной системе персональных данных.  

 

7. Заключительные положения 

 

Настоящая Политика обязательна для соблюдения и подлежит доведению 

до сведения всех сотрудников оператора. Контроль за соблюдением Политики 

осуществляет заместитель начальника Контрольного управления 

администрации Петропавловск-Камчатского городского округа. 

 

 


