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	РАСПОРЯЖЕНИЕ

администрации

Петропавловск-Камчатского городского округа

	


От 14.02.2014 № 43-р
	О порядке сообщения муниципальными служащими администрации Петропавловск-Камчатского городского округа о получении подарка в связи с их должностным положением или исполнением ими служебных (должностных) обязанностей, сдачи и оценки подарка, реализации (выкупа) и зачисления средств, вырученных от его реализации
	


В соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», Федеральным законом от 25.12.2008 № 273-ФЗ                           «О противодействии коррупции» 

1. Утвердить порядок сообщения муниципальными служащими администрации Петропавловск-Камчатского городского округа о получении подарка в связи с их должностным положением или исполнением ими служебных (должностных) обязанностей, сдачи и оценки подарка, реализации (выкупа) и зачисления средств, вырученных от его реализации, согласно приложению к настоящему распоряжению. 
2. Руководителям органов администрации Петропавловск-Камчатского городского округа ознакомить муниципальных служащих соответствующих органов администрации Петропавловск-Камчатского городского округа с настоящим распоряжением.

3. Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставляю за собой.
Глава администрации

Петропавловск-Камчатского

городского округа       А.В. Алексеев
Приложение

к распоряжению администрации

Петропавловск-Камчатского

городского округа

от 14.02.2014 № 43-р
Порядок сообщения муниципальными служащими администрации Петропавловск-Камчатского городского округа о получении подарка в связи с их должностным положением или исполнением ими служебных (должностных) обязанностей, сдачи и оценки подарка, реализации (выкупа) и зачисления средств, вырученных от его реализации
1. Порядок сообщения муниципальными служащими администрации Петропавловск-Камчатского городского округа о получении подарка в связи с их должностным положением или исполнением ими служебных (должностных) обязанностей, сдачи и оценки подарка, реализации (выкупа) и зачисления средств, вырученных от его реализации (далее - Порядок), устанавливает правила сообщения муниципальными служащими администрации Петропавловск-Камчатского городского округа (далее – одаряемый) о получении подарка в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, участие в которых связано с их должностным положением или исполнением ими служебных (должностных) обязанностей (далее – подарок), порядок сдачи и оценки подарка, реализации (выкупа) и зачисления средств, вырученных от его реализации.

2. Муниципальные служащие администрации Петропавловск-Камчатского городского округа не вправе получать не предусмотренные законодательством Российской Федерации подарки от физических (юридических) лиц в связи с их должностным положением или исполнением ими служебных (должностных) обязанностей.

3. Одаряемый обязан уведомлять обо всех случаях получения подарка. Заявление о получении подарка (далее – заявление) предоставляется Главе администрации Петропавловск-Камчатского городского округа (далее – Глава администрации) не позднее 3 рабочих дней со дня получения подарка. К заявлению прилагаются документы (при их наличии), подтверждающие стоимость подарка (кассовый чек, товарный чек, иной документ об оплате (приобретении) подарка). Заявление оформляется по форме согласно приложению 1 к Порядку.
В случае если одаряемый, сдающий подарок, имеет намерение после оформления передачи в муниципальную собственность Петропавловск-Камчатского городского округа выкупить его в порядке, установленном нормативными правовыми актами Российской Федерации, указанное намерение должно быть отражено в заявлении. 
В случае если подарок получен во время служебной командировки, заявление представляется не позднее 3 рабочих дней со дня возвращения одаряемого из служебной командировки.

При невозможности подачи заявления в сроки, указанные в абзацах первом и третьем настоящего пункта, по причине, не зависящей от одаряемого, заявление представляется не позднее следующего рабочего дня после ее устранения.

4. В течение 1 рабочего дня после рассмотрения заявления Главой администрации заявление передается для исполнения руководителю органа администрации Петропавловск-Камчатского городского округа, в котором одаряемый проходит муниципальную службу (далее – орган администрации).
5. Подарок сдается материально-ответственному лицу органа администрации, которое принимает его на хранение не позднее 5 рабочих дней со дня регистрации заявления по акту приема-передачи, оформленному в соответствии с приложением 2 к Порядку.

6. До передачи подарка по акту приема-передачи ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации за утрату или повреждение подарка несет одаряемый.

7. В случае отсутствия документов, подтверждающих стоимость подарка, его оценка проводится оценочной комиссией. Оценочная комиссия создается распоряжением администрации Петропавловск-Камчатского городского округа с целью определения стоимости подарка, передаваемых одаряемым в муниципальную собственность Петропавловск-Камчатского городского округа.
Оценочная комиссия на заседании рассматривает заявление с прилагаемыми к нему документами и оценивает подарок в течение 15 рабочих дней со дня подачи одаряемым заявления.
8. Орган администрации обеспечивает включение в установленном порядке принятого к бухгалтерскому учету подарка, стоимость которого превышает три тысячи рублей, в реестр муниципального имущества Петропавловск-Камчатского городского округа.
9. В случае, если стоимость полученного одаряемым подарка, определенная оценочной комиссией или привлеченными экспертами не превышает трех тысяч рублей, подарок подлежит возврату одаряемому, передавшему подарок.
Возврат подарка, стоимость которого не превышает трех тысяч рублей, производится в течение 7 рабочих дней со дня его оценки по акту возврата, составленному материально-ответственным лицом и оформленному по форме согласно приложению 3 к Порядку. 
Акты возврата и акты приема-передачи хранятся у материально ответственного лица.
10. Подарок, в отношении которого не поступило заявление с отметкой о намерении после оформления передачи в муниципальную собственность Петропавловск-Камчатского городского округа выкупить его, может использоваться органом администрации, в котором одаряемый проходит муниципальную службу, с учетом заключения Главы администрации о целесообразности использования подарка для обеспечения деятельности органа администрации, в котором одаряемый проходит муниципальную службу.

11. В случае нецелесообразности использования подарка органом администрации, Главой администрации принимается решение о реализации подарка и проведении оценки его стоимости для реализации (выкупа), осуществляемой уполномоченными органами администрации в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

12. Оценка стоимости подарка для реализации (выкупа), предусмотренная пунктом 11 Порядка, осуществляется субъектами оценочной деятельности в соответствии с законодательством Российской Федерации об оценочной деятельности.

13. В случае если подарок не выкуплен или не реализован, Главой администрации принимается решение о повторной реализации подарка, либо о его безвозмездной передаче на баланс благотворительной организации, либо о его уничтожении в соответствии с законодательством Российской Федерации.

14. Средства, вырученные от реализации (выкупа) подарка, зачисляются в доход бюджета Петропавловск-Камчатского городского округа.

Приложение 1
к Порядку сообщения муниципальными служащими в администрации 

Петропавловск-Камчатского городского округа о получении подарка в связи с их должностным положением или исполнением ими служебных(должностных) обязанностей, сдаче и оценке подарка, реализации (выкупе) и зачислении средств, вырученных от его реализации

Главе администрации 

Петропавловск-Камчатского

городского округа

__________________________
Заявление


В соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации» и Федеральным законом от 25.12.2008 № 273-ФЗ              «О противодействии коррупции» прошу принять полученные мной от

__________________________________________________________________

 (полное наименование, место нахождения юридического лица и фамилия, имя, отчество его руководителя, фамилия, имя, отчество и место работы должностного лица, фамилия, имя, отчество и место проживания физического лица)
_______________________________________________________________
__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

в связи с __________________________________________________________

 (наименование протокольного мероприятия, служебной командировки, другого официального мероприятия, место и дата проведения)
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
следующие подарки: 
	Наименование подарка
	Характеристика подарка, его описание
	Количество предметов
	Стоимость в рублях*

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	Итого
	
	
	


* заполняется при наличии документов, подтверждающих стоимость подарка

__________________________________________________________________

(заполняется в случае намерения выкупить подарок)

________________________________________________________________
___________________





   «__» _________ 20__г.
                      (подпись)
Приложение 2
к Порядку сообщения муниципальными служащими в администрации 

Петропавловск-Камчатского городского округа о получении подарка в связи с их должностным положением или исполнением ими служебных(должностных) обязанностей, сдаче и оценке подарка, реализации (выкупе) и зачислении средств, вырученных от его реализации

Акт приема-передачи подарка (подарков), полученного (полученных) в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями

«__»__________ 20____г.






         № ____

__________________________________________________________________ (фамилия, имя, отчество лица передающего подарок, полученный в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, наименование должности, замещаемой муниципальным служащим администрации Петропавловск-Камчатского городского округа)
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________передает,
а материально ответственное лицо органа администрации Петропавловск-Камчатского городского округа, в котором одаряемый проходит муниципальную службу ___________________________________________ 
__________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество, наименование должности, замещаемой муниципальным служащим администрации Петропавловск-Камчатского городского округа)
_______________________________________________________________
принимает подарок, полученный в связи с: ___________________________

указать наименование мероприятия и дату)

__________________________________________________________________

______________________________________________________________
Описание подарка:
________________________________________________________________

(наименование)

________________________________________________________________

(вид)

Перечень передаваемых документов:
_________________________________________________________________
Сдал:







Принял:
____________________
_____



__________________________

          (фамилия, имя, отчество, подпись)



            (фамилия, имя, отчество, подпись)
Приложение 3
к Порядку сообщения муниципальными служащими в администрации 

Петропавловск-Камчатского городского округа о получении подарка в связи с их должностным положением или исполнением ими служебных(должностных) обязанностей, сдаче и оценке подарка, реализации (выкупе) и зачислении средств, вырученных от его реализации

Акт возврата подарка, стоимость которого не превышает трех тысяч рублей

«__»__________ 20____г.






         № ____

Материально ответственное лицо муниципального органа администрации Петропавловск-Камчатского городского округа
________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, наименование должности, замещаемой муниципальным служащим администрации Петропавловск-Камчатского городского округа)
_________________________________________________________________________________________________________________________________
в соответствии с пунктом 9 Порядка сообщении лицами, замещающими муниципальные должности в администрации Петропавловск-Камчатского городского округа о получении подарка в связи с их должностным положением или исполнением ими служебных(должностных) обязанностей, сдаче и оценке подарка, реализации (выкупе) и зачислении средств, вырученных от его реализации, передает, а 
_______________________________________________________ (фамилия, имя, отчество лица передавшего подарок, полученный в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями, наименование должности, замещаемой муниципальным служащим администрации Петропавловск-Камчатского городского округа)
_______________________________________________________________
______________________________________________________________
принимает подарок, стоимость которого не превышает трех тысяч рублей.

Описание подарка:
________________________________________________________________

(наименование)

________________________________________________________________

(вид)

Перечень передаваемых документов:
_________________________________________________________________
Сдал:







Принял:
____________________
_____



__________________________

          (фамилия, имя, отчество, подпись)



            (фамилия, имя, отчество, подпись)
